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	فهرست مندرجات
	مسئول
	مدارك مرجع
	ابلاغ شروع عمليات طراحي به معاون فني بصورت مكتوب
	ابلاغ آغاز عمليات طراحي به مديرفني بصورت مكتوب و ارائه نسخ ابلاغيه به بخش هاي ذيربط.

	معاون فني
	تعيين مديرپروژه به پيشنهاد مديرفني و تصويب معاون فني و ابلاغ به مديران بخش ها.
	تذكر: درمواردخاص مديرپروژه مستقيماً توسط معاون فني انتخاب مي شود.
	تعيين گروه طراحي (معماري-تأسيسات-سازه-سيويل) به پيشنهاد مديران بخش هاي ذيربط و معرفي آنها به مدير پروژه.
	انتخاب مهندس مشاور درصورتيكه تصميم برانجام عمليات طراحي توسط مشاور باشد.
	درخواست اطلاعات اوليه طراحي ازشعبه
	ارائه اطلاعات اوليه طراحي شامل:
	- ارزيابي نظر بهره برداران مشابه يا ارائه گروه هدف
	چنانچه پروژه مشابه (همگروه) پروژه جديد قبلاً توسط شعبه انجام شده است، ارزيابي مذكور ، به روش QFD انجام خواهدشد، ولي درغيراينصورت، اطلاعات لازم مربوط به خواسته ها ونظرات بهره برداران بطريق زير مي بايد توسط همكاران شعبه جمعآوري ، تدوين و همراه فرم F.TD.02   بصورت گزارش پيوست ، ارائه گردد.
	الف) جمعآوري اطلاعات از پروژه هاي مشابه رقيب درمنطقه
	- مشاهده مشخصات مجموعه ها برطبق بند (الف-8) فرم F.TD.02
	- مصاحبه با هيئت مديره و درصورت امكان بهره برداران پروژه و اطلاع از خواسته ها و ميزان رضايت بهره برداران از پروژه مذكور
	ب) جمعآوري اطلاعات از بنگاههاي معاملات مسكن محلي
	- مشخصات مورد مطالبه مشتريان (تعداد مطلوب واحدهاي مسكوني دريك مجموعه– تعداد واحد درهرطبقه- متراژ، تعداد اتاق خواب- خدمات جانبي موردنياز و...)
	ج) ساخت وسازهاي درحال انجام ويا آتي درمنطقه و حدود مشخصات آنها (براساس تبليغات – پيش فروش و...) درپايان گزارش ، مشخصات و سمت مسئول جمع آوري اطلاعات و نيز تأييد مديرفروش و مديرعامل شعبه نيز ارائه گردد.
	ارائه اطلاعات دريافتي به مديرفني جهت بررسي
	بررسي اطلاعات دريافتي وحصول اطمينان از كفايت داده هاي طراحي و ارائه نظرات اصلاحي (درصورت لزوم) با كسب نظر مديران بخش ها و مدير پروژه و ارائه آن به معاون فني (تهيه نظر كارشناسي معاونت فني جهت ارائه دركميته فني- اقتصادي) .
	ارائه اطلاعات اوليه تكميل شده به اعضاء كميته فني – اقتصادي يك هفته قبل از جلسه.
	تذكر: اعضاء ثابت كميته فني- اقتصادي شامل : معاون فني،معاون اجرايي، معاون مالي،مديرعامل شعبه، مديرفروش ومشاور اقتصاديمديرعاملميباشد.
	جمعبندي نظرات كميته فني- اقتصادي و ارائه آن به مديرعامل
	ابلاغ گروه پروژه جهت شروع عمليات طراحي به معاون فني
	ابلاغ گروه پروژه براي شروع كار طراحي به مديرفني و ارائه نسخ ابلاغيه به مديرپروژه و مديران بخشها
	تهيه برنامه زمانبندي انجام طراحي
	بررسي زمانبندي طراحي وارائه پيشنهادهاي اصلاحي(درصورت لزوم) با هماهنگي مديران بخش ها و تأييد معاون فني
	ابلاغ برنامه مصوب به مديرفني و مديران بخش ها جهت اجرا
	تذكر: درمورد اولويت بندي بين طرح هاي دردست اقدام ، مديران بخش ها با مشورت مديرفني اقدام مي نمايند.
	تهيه گزارش پيشرفت عمليات طراحي به صورت ماهانه و جلسه هماهنگي متشكل از معاون فني – مديرفني – مديران بخش ها و مديرپروژه و به روزكردن برنامه با توجه به مسائل و مشكلات پروژه و ارائه آن به مديرعامل ازطريق معاونت فني .
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