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:هدف -١
.از دقت در شناسايي كليه نقشه ها و فايلها مي باشد حصول اطمينان

:دامنه كاربرد -٢
.كليه نقشه ها و فايلهاي واحد معاونت فني و طراحي 

:مسئوليت ها -٣
.مسئوليت حصول اطمينان از حسن اجراي اين دستورالعمل به عهده معاون فني مي باشد -١-٣
.ن دستورالعمل به عهده كنترلرهاي معاونت فني مي باشد مسئوليت نظارت و حسن اجراي اي-٢-٣
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:روش اجراء -٤

روش شماره گذاري نقشه ها

A-B-C/b-D-aa)                         مرحله اول(شماره نقشه هاي 

A-B-C-D(E)-aa-Rn)                    مرحله دوم(شماره نقشه هاي 

Aسال تهيه نقشه                                                             

نقشه هايي كه توسط معاونت فني تهيه مي گردد 

ي كه توسط مهندسين مشاور تهيه مي گردد    نقشه هاي

Cكد پروژه                                                                                    

شماره گزينه در طرح هاي مرحله اول                                        

Dنوع نقشه                                                                                                    

شماره نقشه 

شماره تجديدنظر

.باشدمیR0باشد ، منظور همان ذکرنشدهRnش بخ) مرحله دوم(اگر در شماره نقشه ·

تيپ ساختمان 

بندي کردن  ساختمانها لازم یا مقدور که تیپدر مواردي. گردد از شماره نقشه حذف می) E(باشد بخش که پروژه شامل یک تیپ ساختمان باشد و تنوعی وجود نداشتهدرصورتی·
. شود ترسیمKey Planباید بالاي تایتل پلان راهنما نباشد ، می

شماره نقشه : مثال 
پروژه لاکانشهر رشت ) مرحله دوم(A1تیپ ) پلان همکف(معماري 10نقشه شماره 
پروژه گلستان سمنان تجدیدنظر شده ) مرحله دوم(T1تیپ ) پلان همکف(معماري 2نقشه شماره 
پروژه سرپرستی بانک مسکن بندرعباس   ) مرحله دوم(“ پلان فونداسیون و مقاطع ”سازه 1نقشه شماره 

H

C
B

نقشه هاي شهرسازي 

نقشه هاي معماري 

نقشه هاي سازه 

نقشه هاي مكانيك 

نقشه هاي برق 

C.

A.

S.

M.

E.

/b

aa

Rn

(E)

82-H-1953-A.A1-10-R0

78-H-1105-A.T1-02-R2

80-C-2201-S.-01
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درشبکهفايل هاجستجوی روش 

نام شهر

کد پروژه 

مشاور یا شعبه معاونت فنی                                  

معماري     سازه     سیویل     تاسیسات الکتریکی      تاسیسات مکانیکی معماري     سازه     سیویل     تأسیسات الکتریکی     تاسیسات مکانیکی   

CONSULT=ARCHITCTمشاور یاشعبه 
H-I-C=CIVILاونت فنی مع

ARCHITCT=ELECCONSULTمعماري
CIVIL=MECHسیویل 

ELEC=STRUCTURتأسیسات الکتریکی
MECH=ARCHITCT-0501-ARAKتأسیسات مکانیکی

STRUCTURCIVILسازه 
ELECH-I-C
MECH
STRUCTUR
ARCHITCT
CIVIL
ELECCONSULT
MECH
STRUCTUR
ARCHITCT1602
CIVIL
ELECH-I-C
MECH
STRUCTUR
ARCHITCT-KARAJ
CIVIL
ELECCONSULT
MECH
STRUCTUR
ARCHITCT1621
CIVIL
ELECH-I-C
MECH
STRUCTUR
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A-B-C-D(E)-aa-Rn
شماره تجدیدنظر

شماره نقشه 
تیپ ساختمان 

هنوع نقش
کد پروژه 

کننده نقشهتهیه
سال تهیه نقشه 

درطراحي مرحله دومگذاري فايل هاروش نام

بازبینی واصلاح شد31/3/82این نقشه درتاریخ ۲
۷۸اسفند ريبراساس حذف موتورخانه ونصب لوله بخا۱

تغییر
REV.

شرح
DISCRIPTION

NAME نامDATEتاریخNAME   نام DATEتاریخ   
APPROVEDتصویب CHECKEDکنترل   

کارفرما 
)سهامی عام(گذاري مسکنشرکت سرمایه

CLIENT

مرحله

اول

دوم

PHASE

تعدادکل نقشه ها
23

TOTAL NO.OF SH.

) کدپروژه(نام شاخه کامپیوتري
1105

DIRECTOY(PRJ.CODE)

مشاور
معاونت فنی

CONSULTANT

نام فایل
78-H-A.T1-02-R2

FILE NAME
تیپ

T1
TYPE

عنوان پروژه  
)سمنــان(گلســــتان 

PRJ.TITLE

نام 
NAME

تاریخ
DATE

طراح
DESIGNED BY

مقیاس
1:50

SCALE

عنوان نقشه
)پلان طبقه همکف(

DWG.TITLE

ترسیم
DRAWN BY

کنترل
CHECKED BY

واحد
متریک

UNIT

تصویب
APPROVED BY

شماره نقشه 
78-H-1105-A.T1-02-R2

DW.NO

رشته
FIELDمعماري

Cکد پروژه                                                                                       = ام شاخه کامپیوتري ن

1105ه کامپیوتري کدپروژه یا نام شاخ

شماره نقشه= نام فایل

:مثال

)   طرح مرحله دوم(T1تیپ) پلان طبقه همکف(2معماري شماره نقشه 

)گرفتهکه دوبار مورد تجدیدنظر قرار(پروژه گلستان سمنان

.است درمعاونت فنی تهیه شده1378درسال 

DWG.78-H-1105-A.T1-02-R2

یعنی درهرفایل فقط یک شیت نقشـه موجـود باشـد کـه شـماره نقشـه درج       .(نام فایل باید با شماره نقشه یکسان باشد: توجه 

).نی داشته باشده در تایتل آن با نام فایل همخواشد

هانقشهتعداد کل
23
TOTAL NO.OF SH.

)کد پروژه(نام شاخه کامپیوتري 
1105

DIRECTOY(PRJ.CODE)
نام فایل

78-H-1105-A.T1-02-R2
FILE NAME

نام فایل 

شماره نقشه 

فایل) انشعاب(شاخص 
=نام فایل 

ü
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A-B-C-D-aa

شماره نقشه 
هنوع نقش

کد پروژه 
کننده نقشهتهیه

سال تهیه نقشه 

درطراحي مرحله اول يل هاگذاري فاروش نام

تغییر
REV.

شرح
DISCRIPTION

NAME نامDATEاریختNAME   نام DATEتاریخ   
APPROVEDتصویب CHECKEDکنترل   

کارفرما 
)سهامی عام(گذاري مسکنشرکت سرمایه

CLIENT

مرحله

اول

دوم

PHASE

تعدادکل نقشه ها
20

TOTAL NO.OF SH.

)کدپروژه(مپیوترينام شاخه کا
1100

DIRECTOY(PRJ.CODE)

مشاور
(             )هندسین مشاورم

CONSULTANT

نام فایل
84-C-1100-A.-10

FILE NAME
تیپ

T2
TYPE

عنوان پروژه  
)(گلســــتان 

PRJ.TITLE

نام 
NAME

ختاری
DATE

طراح
DESIGNED BY

مقیاس
1:100

SCALE

عنوان نقشه

)تیپات پلان طبق(

DWG.TITLE

ترسیم
DRAWN BY

کنترل
CHECKED BY

واحد
متریک

UNIT

تصویب
APPROVED BY

شماره نقشه 
84-C-1100-A.-10

DW.NO

رشته
FIELDمعماري

Cکد پروژه      = ام شاخه کامپیوتري ن

1100کدپروژه یا نام شاخه کامپیوتري 

شماره نقشه= نام فایل

:مثال

)   اولطرح مرحله (T2تیپ) تیپاتپلان طبق(10معماري شماره نقشه 

توسط مهندسین مشاور  1384درسال که ) شهرستان(پروژه گلستان

.است تهیه شده(              ) 

DWG.84-C-1100-A.-10

یعنی درهرفایل فقط یک شیت نقشـه موجـود باشـد کـه شـماره نقشـه درج       .(اره نقشه یکسان باشدنام فایل باید با شم: توجه 

).نی داشته باشده در تایتل آن با نام فایل همخواشد

هاتعداد کل نقشه
20
TOTAL NO.OF SH.

)کد پروژه(نام شاخه کامپیوتري 
1100

DIRECTOY(PRJ.CODE)
نام فایل

84-C-1100-A.-10
FILE NAME

نام فایل 

شماره نقشه 

فایل) انشعاب(شاخص 

=نام فایل 

ü
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Det.1
.شوندتهیه میA4تایتل مربوط به نقشه هایی که در شیت 

کارفرما 
)سهامی عام(گذاري مسکنرمایهشرکت س

CLIENT

مشاور
عاونت فنی م

CONSULTANT

پروژه عنوان 
گلشهر زنجان 

DWG.TITLE

مقیاس
1:100

SCALE

عنوان نقشه 
جزئیات اجراي ازاره و عایق کاري زیرزمین 

DWG.TTLE

نام فايل 

82-H-1033-A.D.-01-RD
FILE NAME

طراح 
DESIGNDD BY

82زمستان جرمها–م 
واحد

متریک
UNIT

شماره نقشه 
82-H-1033-A.D.-01

DW.NO

رشته
FIELDمعماري



:  كدمدرك  دستورالعمل 
IN.TD.17 فايل ها گذارینامها وگذاري نقشهشماره

۲۱/۶/۸۴:تاريخ بازنگري ٨از ٨صفحه (3): شماره بازنگري

: سوابق -۵
صویب و توزیع این دستورالعمل در دفتر تضمین کیفیت و بایگانی معاونت تکلیه سوابق مربوط به تهیه و تایید و 

.شود فنی نگهداري می
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